dc media & object digitisation

Fragebogen fir Ihr Digitalisierungsvorhaben

FRAGEBOGEN

lhr Digitalisierungsvorhaben

Damit wir lhr Projekt bestmdglich einschdtzen und lhnen ein passendes Angebot erstellen kdnnen, bitten wir Sie um einige
Informationen zu lhren Medien, Zielen und Wiinschen. Wenn Sie sich bei einzelnen Punkten nicht sicher sind, ist das kein

Problem - wir beraten Sie gerne personlich.
Hinweis: Sie missen nicht alle Felder vollstandig ausfiillen. Je genauer Ihre Angaben sind, desto besser kénnen wir

Aufwand, technische Méglichkeiten und sinnvolle nachste Schritte einschatzen

1. Angaben zu Ihnen

Name / Institution / Unternehmen

[Name / Firma]

Ansprechpartner

[Name

E-Mail

[E-Mail-Adresse]

Telefon

[Telefonnummer]

Adresse

[Adresse]

Bitte senden Sie den ausgeftillten Fragebogen an uns zurtick. Ihre Angaben dienen ausschlieBlich der Projektanfrage.



dc media & object digitisation

Fragebogen fir Ihr Digitalisierungsvorhaben

2. Ihre Medien und der Umfang des Projekts
Bitte geben Sie an, welche Medien Sie digitalisieren lassen mdchten und - falls méglich - den ungefahren Umfang.

Medienart Anzahl / Menge Laufzeit / Umfang

0 Audio analog [ ] I ]
z.B. Tonband, Diktierkassette, DAT, Betamax F1, U-Matic

O Video . ] . ]
VHS, Betacam, U-Matic, MiniDV, Video 8, Digital 8

O Film . ] . ]
Normal 8, Super 8, 9,5 mm Pathé, 16 mm, 35 mm

0 Optische Datentrager [ ] L ]
CD, DVD, Blu-ray, MiniDisc

[0 Mechanische Formate . ] _ ]

LP, Schellack, Decelith

[ Fotos / Dias / Negative . ] L ]
0 Sonstige Medien [ ] L ]

[ Ich bin mir nicht sicher, um welches Format es sich handelt . ] . ]

Kurze Beschreibung des Bestands (z. B. Archivbestand, Sammlung, beschriftete Kisten)

[Kurze Beschreibung]

Gibt es eine vorhandene Sortierung, Beschriftung oder Inventarliste?

O Ja O Teilweise 0 Nein O Nicht sicher

Bitte senden Sie den ausgeftillten Fragebogen an uns zurtick. Ihre Angaben dienen ausschlieBlich der Projektanfrage.
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3. Zustand und Besonderheiten

Wie wiirden Sie den Zustand der Medien einschatzen?

O Sehr gut erhalten [0 Normal / altersentsprechend O Teilweise beschadigt

O Stark beschadigt O Nicht einschatzbar

Gibt es bekannte Besonderheiten?

O Beschriftungen vorhanden O Unbekannte Formate O Unterschiedliche Medienarten gemischt
[0 Sehr alte oder empfindliche Originale O Sichtbare Schaden [0 Schimmel / Geruch / Feuchtigkeitsspuren
[0 Wichtige Einzelstiicke [0 Sammlungsbestande

Weitere Hinweise zum Zustand oder zu Besonderheiten

[Weitere Hinweise]

Bitte senden Sie den ausgeftillten Fragebogen an uns zurtick. Ihre Angaben dienen ausschlieBlich der Projektanfrage.
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4. Gewlinschtes Endformat

Bitte wahlen Sie aus, woflr Sie die digitalisierten Inhalte spater nutzen méchten. So kédnnen wir passende Dateiformate und

Quialitatsstufen empfehlen.

Auswahl Sinnvoll fiir

[ Archivformat langfristige Sicherung und moglichst hochwertige digitale Erhaltung
[ Arbeitskopie interne Nutzung, Sichtung, Bearbeitung oder Weiterverarbeitung

] Webversion Website, Mediathek, Social Media oder digitale Bereitstellung

[ Prasentationsformat Veranstaltungen, Ausstellungen, Vortrage oder interne Prasentationen
[ Sichtungsversion wenn Inhalte zunachst gepruift, sortiert oder bewertet werden sollen
[J Noch offen Empfehlung durch media & object digitisation gewiinscht

Falls Sie bereits bestimmte Dateiformate wiinschen (z. B. MP4, MOV, WAV, TIFF, JPEG, PDF, ProRes)

[Dateiformate]

5. Gewlinschte Zusatzleistungen

[ Bild- und Tonoptimierung [ Schnitt & Zusammenstellung [0 Restaurierung & Qualitatsoptimierung
[ Dateiformate & Ausspielung [0 Metadaten & Strukturierung [ Archivierung & Bereitstellung

[ Beratung zu sinnvoller Datei- und [0 Noch offen / Empfehlung gewlinscht

Ordnerstruktur

Besondere Wiinsche oder Anforderungen (z. B. Kapitel, Untertitel, Farbanpassung, Tonverbesserung, Dateibenennung)

[Besondere Wiinsche oder Anforderungen]

Bitte senden Sie den ausgeftillten Fragebogen an uns zurtick. Ihre Angaben dienen ausschlieBlich der Projektanfrage.
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6. Gewlinschte Bereitstellung der Dateien

[ Externe Festplatte ] USB-Stick [0 Download-Link

[ Cloud-Bereitstellung [0 Ubergabe an bestehendes Archivsystem [ Noch offen / Beratung gewiinscht

Weitere Hinweise zur Bereitstellung

[Weitere Hinweise]

7. Rickgabe der Originalmedien

[ Ruckgabe per Versand [ Personliche Abholung ] Weitere Lagerung nach [0 Noch offen
Absprache

Hinweise zur Riickgabe

[Hinweise zur Riickgabe]

8. Gewlinschter Zeitrahmen

[ Kein fester Termin 1 Gewdlinschter Fertigstellungstermin bis:

Termin / Datum

[Datum]

Gibt es besondere Prioritaten? (z. B. einzelne Medien zuerst, Ausstellungstermin, Projektfrist)

[Besondere Prioritaten]

9. Weitere Informationen

Gibt es noch etwas, das wir tber lhr Projekt wissen sollten?

[Weitere Informationen]

Bitte senden Sie den ausgefullten Fragebogen an uns zurlck. lhre Angaben dienen ausschlieflich der Projektanfrage.
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10. Datenschutz und Einverstandnis

[ Ich bin damit einverstanden, dass meine Angaben zur Bearbeitung meiner Anfrage verwendet werden.

Ort, Datum Unterschrift

[Ort, Datum] [Unterschrift]

Bitte senden Sie den ausgeftillten Fragebogen an uns zurtick. Ihre Angaben dienen ausschlieBlich der Projektanfrage.



